Na podlagi Pravilnika o subvencioniranju $tudentske prehrane (Uradni list RS, §t. 72/14) in z doloili ZSSP-C
(Uradni list RS, 8t. 46/14 in Statuta Studentske organizacije Univerze na Primorskem, je Predsedstvo Studentske
organizacije Univerze na Primorskem, na svoji 40. seji dne 1. 4.2015 sprejelo naslednji

POSLOVNIK KOMISIJE ZA PREHRANO STUDENTSKE ORGANIZACIJE UNIVERZE NA PRIMORSKEM

I. SPLOSNE DOLOCBE
1. élen

S tem poslovnikom Studentska organizacija Univerze na Primorskem (v nadaljevanju: SOUP) ureja organizacijo,
sestavo in nadin dela Komisile za prehrano Studentske organizacije Univerze na Primorskem (v nadaljnjem
besedilu: komisija) pri opravljanju nadzora nad delom ponudnikov subvencionirane Studentske prehrane ter druga
vprasanja, pomembna za njeno delo.

2. 6len

Predmet delovanja komisije je izvajanje nadzora nad izvajanjem dologil pogodb med SOUP, kot izvajalcem
subvencionirane Studentske prehrane in ponudniki subvencionirane Studentske prehrane, ter ostale naloge, ki
izhajajo iz predpisov, ki urejajo subvencionirano tudentsko prehrano. Vsi &lani komisije, inSpektorji in ponudniki
Studentske prehrane so se dolZni seznaniti s tem poslovnikom, Zakonom o subvencioniranju Studentske prehrane
Pravilnikom o subvencioniranju Studentske prehrane, javnim razpisom za izbiro ponudnikov subvencionirane
Studentske prehrane in pogodbami o zagotavljanju ter izvajanju subvencionirane Studentske prehrane in ostalimi
predpisi s podro¢ja subvencioniranja Studentske prehrane.

3. ¢len
Strokovno in administrativno pomo¢ za delo komisije zagotavljajo strokovne sluzbe SOUP.
4. Clen

Delo komisije poteka v slovenskem jeziku. Delo komisije je javno. Javnost dela se zagotavija z objavljanjem ali
moznostjo dostopa do zapisnikov (ali njihovih posameznih delov) ter ostalih odlogitev komisije.

5. élen

V poslovniku in v njegovih prilogah uporabljeni izrazi oseb in funkcij, zapisani v moski slovnicni obliki se
uporabljajo kot nevtralni za mo3ke in Zenske.

Il. SESTAVA IN VODENJE KOMISIJE
6. ¢len
Komisija ima sedem ¢lanov.

Komisijo sestavljajo:

predsednik komisije

dva predstavnika Studentov v komisiji

sekretar za socialo in $tudentsko problematiko SOUP

vodja subvencionirane Studentske prehrane

predstavnik Nacionalnega laboratorija za zdravje,okolje in hrano (OE Koper) predstavnik ministrstva,
pristojnega za delo ( (v nadaljevanju:ministrstvo)

Sl
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Direktor SOUP za dobo dveh let imenuje in razreSuje predsednika komisije (oziroma po potrebi izmed Elanov
komisije njegovega namestnika), ter dva predstavnika Studentov.

Kot namestnik predsednika ne more biti voljen strokovni sodelavec komisije.

V primeru odsotnosti predsednika ima namestnik predsednika vsa pooblastila in dolznosti predsednika komisije.

7. &len

Sekretar za socialo in Studentsko problematiko lahko za doloéen ¢as pooblasti svojega namestnika pomoénika na
Resorju za socialo in Studentsko problematiko, ki pokriva podroje Studentske prehrane (v nadaljevanju:
pomo¢nik sekretarja za socialo in tudentsko problematiko), da ga nadomesca v komisiji.

Pooblasteni namestnik sekretarja za socialo in Studentsko problematiko ima vse pravice in dolznosti ¢lana
komisije.

8. Clen
Clanstvo v komisiji preneha z dnem:
- poteka mandata
- prenehanja funkcije
- razreSitve
- prenehanije statusa Studenta
- izgube upravitenosti do uporabe subvencionirane Studentske prehrane
- odstopa
- odpovedi pogodbe o zaposlitvi (velja za predstavnika ministrstva).

9. ¢len
Komisijo predstavlja, zastopa in vodi predsednik komisije.
Predsednik komisije lahko opravija funkcijo najve¢ dva mandata.

10. ¢len

Predsednik komisije:

- predstavija in zastopa komisijo v vseh postopkih, povezanih s svojim delovanjem,

- vodi, organizira in usklajuje delo komisije,

- podpisuje odlogitve in sklepe komisije,

- sklicuje in vodi seje,

- je odgovoren za vodenje evidence, v katero vpie vse ponudnike, pri njih pa oznaduje opravijene
kontrolne preglede, vsebino kontrolnih pregledov, ugotovitve kontrolnih pregledov, izree ukrepe ter
zaznambo, kadar zoper ponudnika teCe postopek za izrek doloéenega ukrepa,

- opravlja druge naloge dolo¢ene s tem poslovnikom.

11. ¢len

%

V primeru pred¢asnega prenehanja mandata predsedniku komisije direktor (uprava) SOUP imenuje novega
predsednika komisije, kateremu mandat pretee na dan, ko bi iztekel mandat predhodnemu predsedniku
komisije.

12. Clen
Clani komisije in inSpektorji za prehrano so dolzni podpisati izjavo, da so (1) seznanjeni z nalogami in
obveznostmi, ki izhajajo iz njegovega poloZaja in &lanstva v komisiji, da (2) odgovarjajo za svoje delo povezano s

komisijo ter da (3) so seznanjeni z dolo€ili in predpisi iz. 2. ¢lena tega poslovnika . Vsak ¢lan komisije se v izjavi
zaveze, da bo svoje delo opravljal vestno in korekino.
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V primeru ugotovitve, da €lan komisije ali inpektor ne opravija nalog in obveznosti, dolocenih v izjavi in s tem
poslovnikom ali da jih ne opravja v celoti in zadovoljivo, predstavlja slednje razlog za njegovo razreSitev s strani
direktorja SOUP (oz. komisije, Ce gre za inSpektorja).

Razresitev predsednika komisije ali predstavnika $tudentov v komisiji, zaradi razlogov, ki so navedeni v prej$njem
odstavku, ima za posledico neizplacilo honorarja razreSenemu ¢lanu komisije ali in$pektorju, ¢e je do honorarja
upravicen.

1. POSTOPEK IN NACIN DELA KOMISIJE
13. ¢len

Komisija o zadevah, doloCenih s tem poslovnikom, odlo¢a na rednih in izrednih sejah. Komisija zaseda najmanj
enkrat na tri mesece. Sejo komisije vodi predsednik komisije. Sejo komisije skli¢e predsednik komisije najman; tri
delovne dni pred sejo.

Sejo komisije lahko skli¢e tudi direktor SOUP. Vabilo na sejo mora vsebovati najmanj datum in uro seje, kraj seje
in predlagani dnevni red.

Dnevni red seje se sprejme na zadetku seje komisije. Vsak &lan komisije lahko pred glasovanjem o dnevnem
redu predlaga spremembo ali dopolnitev predlaganega dnevnega reda seje.

14. &len
Komisija je skleptna, Ce so na seji prisotni najmanj stirje Clani. Med prisotnimi ¢lani mora biti navzo¢ predsednik
komisije, v kolikor seje ni sklical direktor SOUP.

Komisija sprejema svoje odloitve in predloge sklepov z glasovanjem. Odlocitve in predlogi sklepov se
sprejemajo z vecino prisotnih ¢lanov komisije. Pri odloéanju ¢lan komisije ne more biti vzdrzan.

V primeru neodlogenega izida glasovanja, odlo¢a glas predsedujoéega na seji.
Seja komisije se lahko sklie, ¢e so imenovani vsaj trije ¢lani komisije in predstavnik ministrstva.
15. ¢len

Na seji komisije so lahko prisotni:
- Clani komisije
- predsednik SOUP
- direktor SOUP
- osebe, ki so vabliene na sejo s strani sklicatelja seje.

16. ¢len

Komisija:

- preko indpektorjev ali samostojno nadzoruje delo ponudnikov subvencionirane Studentske prehrane v
trimese€nih kontrolnih obdobjih, v sklopu katerih preveri delo vsakega ponudnika subvencionirane
Studentske prehrane vsaj enkrat v posameznem kontrolnem obdobju,

- redno spremlja ponudbo ponudnikov subvencionirane Studentske prehrane (v nadaljevanju: ponudnik),

- spremlja ali ponudnik zagotavlja kvaliteto in koliino Studentskega kosila v skladu s ponudbo, ki jo je
oddal na javni razpis

- spremlja ali ponudnik zagotavlja za eno unovéeno subvencijo eno Studentsko kosilo

- spremlja ali ponudnik zagotavlja Studentsko kosilo Studentom le ob izvedeni identifikaciji v skladu s
pravnimi akti, ki urejajo navedeno podrocje
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spremlja, ali ponudnik zagotavlja v vrednosti Studentskega kosila (subvencija + doplaéilo) le ponudbo iz
javnega razpisa brez doplagila ne ostale ponudbe (tako prehrambene kot tudi cigarete, alkohol in drugo)
kot tudi ne zamenjave unovéene subvencije za gotovino,

podaja predloge za izboljSanje uinkovitosti izvajanja subvencionirane $tudentske prehrane

pripravija analize in empiri¢ne raziskave na podro¢ju nadzora nad delom izvajalcev,

zapisniSko ugotavlja krSitve pri ponudnikih in pripravija predloge za izrek posameznih ukrepov iz
Pravilnika o subvencioniranju Studentske prehrane

sprejema in obravnava pisne pohvale, predloge in pritozbe Studentov nad delom ponudnikov,

obravnava pisne pobude in predloge Studentov ter oblikuje stali§¢a za izboljSanje izvajanja nadzora nad
delom ponudnikov,

izdela evalvacijo (ocenitev) dela ponudnikov na koncu vsakega razpisnega obdobja izvajanja
subvencionirane Studentske prehrane, pri &emer se ta ocena izrazi v totkah za izvajanje
subvencionirane Studentske prehrane za naslednje razpisno obdobje

izvaja nadzor nad izvajanjem drugih dolotb pogodbe med izvajaicem in ponudnikom, ter nad
zagotavljanjem na aktualnem razpisu dane ponudbe;

opravlja druge naloge v skladu s predpisi, ki urejajo podrocje subvencionirane studentske prehrane in
akti SOUP.

Komisija na svojih rednih sejah:;

obravnava zapisnike prejSnjih sej

obravnava in sprejema porocila o delu komisije in inSpektorjev v preteklem obdobju

sprejema okvirni naért o delu komisije in inSpektorjev v prihodnjem obdobju

obravnava zapisnike inSpektorjev o opravljenih kontrolnih pregledih pri ponudnikih

obravnava morebitne dopolnilne zapisnike indpektoriev o opravljenih kontrolnih pregledih pri ponudnikih
obravnava zapisnike inSpektorjev 0 osebni oceni ponudbe pri ponudnikih

obravnava pritozbe, pohvale in predloge Studentov

obravnava zapisnike in kon¢na porocila strokovnih organizacij

oblikuje, sprejema in izdaja sklepe

opravlja druge naloge v skladu s tem poslovnikom

17. ¢len

Izredna seja se sklide v primeru nujnega obravnavanja krsitev dologil pogodb med SOUP in ponudniki oziroma v
primeru drugih izrednih okolis¢in.

Komisija, posamezni ¢lani komisije ali inpektorji lahko v namen nadzora zahtevajo od ponudnika vse informacie,
povezane z izvajanjem pogodbe med SOUP in ponudniki.

Komisija po vsaki seji preda celotno dokumentacijo (zapisniki kontrolnih pregledov, zapisniki seje komisije, ipd) v
hrambo pri vodji subvencionirane Studentske prehrane.

Na sejah komisije se piSe zapisnik. Zapisnik komisije piSe predsednik komisije.

Predsednik komisije lahko za pisanje zapisnika pooblasti drugega ¢lana komisije, ki mora biti potrjen.

Zapisnik komisije podpiSe predsednik komisije.

Zapisnike komisija hrani za tekoCe ter prejSnje razpisno obdobje.
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[V. KONTROLNI PREGLED! IN INSPEKTORJI ZA PREHRANO
18. ¢len

Kontrolni pregledi se opravljajo pri ponudnikih, ki so oddali ponudbo na javnem razpisu za izbiro ponudnikov
subvencionirane $tudentske prehrane in (v nadaljevanju: ponudniki) so s SOUP podpisali Pogodbo o zagotavijanju
subvencionirane Studentske prehrane in Pogodbo o izvajanju subvencionirane $tudentske prehrane za tekoce
razpisno obdobje.

Kontrolni pregledi pri ponudnikih se opravljajo v posameznih gostinskih lokalih ponudnika in se nana$ajo samo
na gostinske lokale ponudnika. V primeru dostave na dom, se kontrolni pregledi opravljajo za dostavo na dom in
se nanasajo na dostavo na dom.

S kontrolnim pregledom se preveri izpolnjevanje pogodbenih obveznosti ponudnika in skladnost dejanske
ponudbe s ponudbo iz javnega razpisa ter oceni ponudba subvencionirane $tudentske prehrane v doloéenem
gostinskem lokalu oziroma ponudba subvencionirane Studentske prehrane ob dostavi na dom.

Vodja subvencionirane Studentske prehrane v dogovoru s predsednikom komisiie dodeli posameznemu
inSpektorju za prehrano dodatne subvencije (vsakokratno za najve¢ toliko subvencij, kolikor je predvidenih
kontrolnih pregledov v posameznem kontrolnem obdobju). Indpektorji so dolZni dodatne subvencije unovéiti
izkljuéno v namen izvedbe kontrolnega pregleda.

19. élen
Kontrolne preglede pri ponudnikih praviloma izvajajo inSpektorji za prehrano.

Pogoj za imenovanje inSpektorja za prehrano je status Studenta in upraviéenost do uporabe subvencionirane
Studentske prehrane.

InSpektor je lahko tudi ¢lan komisije.

InSpektorji za prehrano so imenovani za mandatno dobo od enega do Sest mesecev, funkcijo pa lahko opravijajo
najvec 12 mesecev.

Vodja subvencionirane Studentske prehrane, sekretar za socialo in Studentsko problematiko ali predsednik
komisije lahko inSpektorja za prehrano brez obrazloZitve razresi pred pretekom mandata.

20. ¢len

Indpektor za prehrano preneha opravijati to funkcijo z dnem:
- poteka mandata
- razreSitve
- prenehanja statusa Studenta
- izgube upravienosti do uporabe subvencionirane Studentske prehrane
- odstopa.

21. Elen
Komisija izda indpektorju za prehrano, za potrebe identifikacije pri ponudnikih, izkaznico inSpektorja za prehrano

$OUP, ki je veljavna za obdobje njegovega imenovanja. Izkaznico podpiSeta predsednik komisije in direktor
SOUP.

22. 8len
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Vsak inSpektor za prehrano opravlja kontrolne preglede skladno z nagrtom kontrolnih pregledov, ki ga pripravi
predsednik komisije in v dogovoru z vodjo subvencionirane $tudentske prehrane.

InSpektor za prehrano, ki je hkrati predstavnik Studentov v komisiji, lahko opravi najve¢ do deset kontrolnih
pregledov mesecno.

Posamezni inSpektor za prehrano lahko ponovno opravi kontrolni pregled v gostinskem lokalu ponudnika oziroma
za dostavo na dom, ¢e je zadnji kontrolni pregled v tem gostinskem lokalu ponudnika oziroma za dostavo na dom
opravil pred veé kot 6 meseci.

23. élen

Pri kontrolnem pregledu inSpektor za prehrano ugotovitve zapise v zapisnik o opravljenem kontrolnem pregledu in
zapisnik o osebni oceni ponudbe.

V primeru, da inSpektor za prehrano pri kontrolnem pregledu v gostinskem lokalu ponudnika oziroma za dostavo
na dom ugotovi krditev ponudnika, katero ne more zapisati v zapisnik o opravljenem kontrolnem pregledu, zapise
ugotovljeno krsitev v dopolnilni zapisnik o opravljenem kontrolnem pregledu.

Zapisnik o opravljenem kontrolnem pregledu, dopolnilni zapisnik o opravijenem kontrolnem pregledu in zapisnik o
osebni oceni ponudbe so veljavna podlaga za ugotavijanje krsitev pri ponudnikih.

24. Clen
Za vsak zapisan oz. izpolnjen zapisnik pri kontrolnem pregledu indpektor za prehrano naredi kopijo zapisnika.

Originalen zapisnik zadrZi indpektor za prehrano in ga kasneje vroci komisiji, kopijo zapisnika pa po konéanem
kontrolnem pregledu osebno izroi poobladéeni osebi s strani ponudnika (v nadaljevanju: pooblas¢ena oseba).

V primeru dostave na dom se pooblaS¢eni osebi osebno izro¢i zapisnik o opravijenem kontrolnem pregledu in
morebiten dopolnilni zapisnik o opravljenem kontrolnem pregledu. .

V primeru, da pooblastena oseba noe sprejeti zapisnika ali je izroditev zapisnika onemogocena iz drugih
razlogov, se kopija zapisnika poslje ponudniku s priporo¢eno pisemsko posiliko s povratnico. Steje se, da je bil
zapisnik izrogen z dnem prevzema. Ce ponudnik pisemske posilike ne prevzame v 15 dneh, velja izroditev za
opravlieno z dnem preteka tega roka.

Pooblasenaoseba v postopku kontrolnega pregleda zastopa ponudnika. Steje se, da je pooblaséena oseba
ponudnika:

- lastnik ali direktor gostinskega lokala;

- vodja streZbe v gostinskem lokalu;

- 0seba, ki je Studentsko kosilo postregla oziroma dostavila na dom;

- oseba, ki ima s ponudnikom sklenjeno pogodbo o zaposlitvi;

- oseba, ki dela pri ponudniku na podlagi pogodb civilnega prava ali preko napotitve agencij za posredovanje
zaCasnih ali ob¢asnih del dijakom in Studentom ali

- druga oseba, ki dela pri gostincu.

25. Glen

Zapisnik o opravljenem kontrolnem pregledu in morebitni dopolnilni zapisnik o opravljenem kontrolnem pregledu
podpideta inSpektor za prehrano, ki opravlja kontrolni pregled in pooblas¢ena oseba.

Zapisnik o osebni oceni ponudbe podpide inSpektor za prehrano, ki opravlja kontrolni pregled.
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V primeru dostave na dom je pooblad¢ena oseba ponudnika , dolzna pocakati toliko Casa, da ji in$pektor za
prehrano izro¢i v podpis zapisnik o opraviienem kontrolnem pregledu in morebitni dopolnilni zapisnik o
opravljienem kontrolnem pregledu, v nasprotnem primeru se S$teje, da se z vsebino zapisnika strinja.

26. élen

InSpektorji se odgovorni osebi v gostinskem lokalu ponudnika, predstavijo kot inSpektorji ob koncu kontrolnega
pregleda in po pladilu. Seznanijo jo z vsebino zapisnika in dopi$ejo morebitne pritoZbe odgovorne osebe v lokalu.

Ob predstavitvi so se inSpektorji dolzni odgovorni osebi predstaviti z identifikacijsko izkaznico in dokumentom, s
katerim izkazujejo upravienost do subvencionirane $tudentske prehrane.

Vsako nestrinjanje odgovorne osebe z vsebino zapisnika ali izvedbo postopka pri kontrolnem pregledu s strani
inSpektorja za prehrano, odgovorna oseba ne more izraziti tako, da ne podpise zapisnika, ampak z navedbo tega
na za to predvidenem mestu v zapisniku.

Seznanitev odgovorne osebe z vsebino zapisnika, navedene opombe odgovorne osebe in podpis zapisnika s
strani odgovorne osebe ne predstavijajo pogojev za veljavnost zapisnika.

27. ¢len

V primeru dostave na dom se inSpektor za prehrano odgovorni osebi, ki je dostavila hrano, predstavi kot
in3pektor za prehrano in jo seznani, da izvaja kontrolni pregled po prevzemu hrane in pladilu.

Ob predstavitvi inSpektorja za prehrano in seznanitvi odgovorne osebe, da izvaja kontrolni pregled, se je ta
dolzan odgovorni osebi identificirati z Izkaznico in3pektorja za prehrano SOUP in dokumentom s katerim izkazuje
Studentski status oziroma upraviéenost do Studentske prehrane.

28. Clen

Vsak inSpektor za prehrano podpiSe izjavo, v kateri se zaveze, da se bo udeleZil usposabljanja o Smernicah
zdravega prehranjevanja za Studente z jedilniki v skladu z dologili pravilnika o subvencioniranju Studentske
prehrane in da bo delal vestno in korektno. V izjavi se prav tako zaveze, da bo pravogasno vmil vse zapisnike
(izpolnjene in neizpolnjene) ter v primeru predéasnega prenehanja opravljanja funkcije tudi Izkaznico inSpektorja
za prehrano SOUP.

Neizpolnjevanje obveznosti, katere inSpektorju za prehrano narekujeta ta poslovnik in podpisana izjava, ima za
posledico, da se inSpektorju za prehrano ne izplata honorar in ne povmejo nastali strodki s kontrolnim
pregledom.

29. élen

InSpektor za prehrano mora viti vse zapisnike Ze opravijenih kontrolnih pregledov najkasneje do datuma, ki ga
dologi dodeljeni oz. nadrejeni €lan komisije.

30. élen

Komisija oz. predsednik komisije doloCi Stevilo kontrolnih pregledov za dolo¢en gostinski lokal ponudnika oziroma
za dostavo na dom. Komisija pri tem upo$teva svoje zmoznosti oziroma zmoznosti inSpektorjev za prehrano,
ugotovitve predhodnih kontrolnih pregledov in zbrane pritozbe ter pohvale Studentov glede dolotenega
gostinskega Iokala oziroma dostave na dom. Komisija pri doloanju inSpekcijskih pregledov za prihodnje
trimese¢no inSpekcijsko obdobje uposteva morebitne predioge pristojnega ministrstva glede izvedbe inSpekcijskih
pregledov.
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Vsak lokal mora biti pregledan vsaj enkrat v trimese¢nem kontrolnem obdobju.

Komisija inSpektorjem doloci okvimi ¢as posameznega inSpekcijskega pregleda. Indpekcijske preglede lahko
doloCi za ¢as Studentskih kosil za katerega se je ponudnik zavezal, da bo nudil subvencionirano Studentsko
prehrano.

31. Elen

Komisija inSpektorju za prehrano poda navodila o opravljanju doloéenega kontrolnega pregleda, ki ga zavezujejo
glede opravljanja posameznega kontrolnega pregleda.

InSpektor za prehrano mora opraviti kontrolni pregled v tistem gostinskem lokalu oziroma za tisto dostavo na
dom, kot mu je naroCila komisija. Pri tem mora upoStevati vnaprej dolocen ¢as kontrolnega pregleda in druga
morebitna navodila komisije.

32. ¢len

Komisija pri dolo€anju kontrolnih pregledov za prihodnje obdobje upo$teva morebitne predioge ministrstva glede
izvedbe kontrolnih pregledov.

V. UGOTAVLJANJE KRSITEV IN IZREKANJE UKREPOV
33. élen

Komisija ugotavlja nepravilnosti oz. krsitve pogodbenih razmerij pri ponudnikin na osnovi izpolnjenih zapisnikov
o opravljenih kontrolnih pregledih, na osnovi zapisnikov strokovnih organizacij in na osnovi podatkov, pridobljenih
iz drugih virov. Komisija lahko zavrze oz. ne upoSteva zapisnikov o opravljenih kontrolnih pregledih, e ugotovi,
da kontrolorji pri svojem delu niso ravnali korektno ali v skladu s tem poslovnikom in zakonodajo na podro¢ju
subvencionirane Studentske prehrane.

Komisija za prehrano lahko samostojno (tj. brez zapisnikov o kontrolnih pregledih) izree ukrepe za posamezne
krSitve, ¢e se krSitve ugotovijo na drug nedvoumen nacin ali ugotavljanje posameznih krsitev ni v domeni
inSpektorjev.

34. &len

Vsako ugotovljeno odstopanje od pogodbenih dolodil in vsako odstopanje od dolo€il iz javnega razpisa za
izvedbo subvencionirane Studentske prehrane s strani ponudnika predstavlja krsitev pri delu ponudnika.

35. ¢len

Zaprt gostinski lokal, neobratovanje kuhinje ali nedostavljanje hrane zaradi obnove, ¢iSCenja, dopustov in
podobnih razlogov v €asu, ko se je ponudnik zavezal, da bo nudil subvencionirano Studentsko prehrano, ne
predstavlja krSitev pri delu ponudnika, ¢e je ponudnik predhodno pravo€asno in na primeren nacin obvestil
izvajalca 0 zaCasnem zaprtju gostinskega lokala, zaGasnem neobratovanju kuhinje, nedostavijanju hrane na dom
ter o trajanju nenudenja subvencionirane Studentske prehrane iz teh razlogov.

Na obvestilu mora biti to¢no navedeno, v katerem terminu (od - do) bo ponudnik imel zaprt gostinski lokal
oziroma v katerem ne bo obratovala kuhinja oziroma se ne bo izvajala dostava na dom. Trajanje neizvajanja
subvencionirane Studentske prehrane iz teh razlogov mora biti sorazmerno glede na razlog takega neizvajanja, v
nasprotnem primeru se $teje, da ponudnik krsi pogodbene obveznosti.

Razloge za zaprtje gostinskega lokala, neobratovanje kuhinje ali nedostavljanje hrane na dom ter upraviéenost
do daljSega zaprtja iz razlogov, ki jih navede ponudnik, se lahko preveri v okviru kontrolnega pregleda.
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36. élen

Predsednik komisije v primeru, da komisija v gostinskem lokalu ponudnika oz. pri dostavi na dom ali na drug
nacin ugotovi krsitve pri delu ponudnika, izda sklep o izreku ukrepa zoper ponudnika za dolo¢eno vrsto ponudbe
(za posamezen gostinski lokal oz. za dostavo na dom, odvisno v katerem segmentu se je izvajal kontrolni
pregled)

Sklep o izreku ukrepa zoper ponudnika za doloCen gostinski lokal oz. za dostavo na dom oz. obvestilo se izda v
treh izvodih (en izvod se vro€i ponudniku, en izvod se posreduje pristojnemu ministrstvu, en izvod pa je namenjen
za arhiv komisije in nadaljnje posredovanije).

Pri oblikovanju predlogov sklepov komisija uposteva:
- Stevilo in vrsto ugotovijenih krSitev pri delu ponudnika;
- ZeizreCene ukrepe zoper posameznega ponudnika za doloéen gostinski lokal oz. za dostavo na dom v
tekoCem razpisnem obdobju;
- podrobnejSa merila tega poslovnika o sankcioniranju kritev in
- posledice ugotovljenih kritev za ponudnika in
- posledice ugotovljenih krditev za upravi¢ence do subvencionirane Studentske prehrane.

37. ¢len

Komisija v skladu z ugotovitvenim sklepom komisije za ugotovijene krSitve pri delu ponudnika izrece:
- izreCe pisni opomin;
- prepove izvajanje subvencionirane $tudentske prehrane za dologen ¢as, ki ne more biti krajsi od enega
in daljSi od Sestih mesecev;
- izre€e odpoved pogodbe ponudniku Studentske prehrane.

Sklep o izreku ukrepa med drugim izrecno vsebuje zahtevo po odpravi ugotovljenih krsitev, v kolikor narava
krsitev to dopusca.

V primeru, da ponudnik izvaja razline ponudbe (lokal, dostava, razliéne poslovne enote, ipd.) na podlagi enotne
pogodbe, se ukrepi nanasajo na posamezno ponudbo ponudnika.

38. ¢len
V posameznem kontrolnem obdobju je lahko ponudniku izre€en za posamezno ponudbo samo en ukrep.

Kot kr3itve pri delu ponudnika se Stejejo (1) navajanje neresnicnih podatkov v ponudbi na javnem razpisu za izbiro
ponudnikov subvencionirane Studentske prehrane, (2) izvajanje subvencionirane $tudentske prehrane v nasprotju z
oddano ponudbo na javnem razpisu za izbiro ponudnikov subvencionirane $tudentske prehrane (3) krsitve pri izvajanju
Studentske prehrane in (4) krsitve dologb iz pogodbenih razmerij pri izvajanju Studentske prehrane. Krditve pri
izvajanju Studentske prehrane so navedene v 19. ¢lenu Pravilnika o subvencioniranju Studentske prehrane (4.
seznam laZjih in tezjih krSitev), termin »pogodbena razmerja« pa se nanaSa na sklenjeno pogodbo o
zagotavljanju subvencionirane Studentske prehrane in pogodbo o izvajanju subvencionirane Studentske prehrane
(ter vsa ostala pogodbena razmerja (aneksi, ipd.), ki so vsebinsko neloéljivo povezana z nudenjem
subvencionirane Studentske prehrane in so sklenjena med ponudnikom na eni strani in izvajalcem oz. pristojnim
ministrstvom na drugi strani). Evidenca ugotovljenih krSitev pri delu ponudnika in kritev pogodbenih razmerij se
vodi za celotno obdobje tekofega razpisnega obdobja.

Pisni opomin se izreCe, ¢e so bile pri ponudniku prvi¢ ugotovljene krsitve pri izvajanju subvencionirane Studentske
prehrane. Ob ugotovljeni krSitvi pogodbe pri izvajanju Studentske prehrane se ponudniku poslie opomin o
ugotovljeni krsitvi, v katerem se navedejo najmanj naslednja dejstva:

ugotovljeno dejansko stanje;

o obrazloZitev;

o zahtevo po odpravi ugotovljenih nepravilnosti in

o  pravni pouk.

O
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Prepoved izvajanja subvencionirane Studentske prehrane za ¢as najmanj enega in najve¢ Sestih mesecev se
izrece, Ce je pri ponudniku ponovno ugotovljena enaka krsitev. Sankcija se dolo¢i glede na teZo sankcije.

V primeru ponovitve iste krSitve se izree sklep o prepovedi izvajanja subvencionirane Studentske prehrane za
dobo od enega do Sestih mesecev, pri ¢emer komisija za prehrano podrobno dolodi obdobje izvajanja
posameznega ukrepa upostevajo stopnjo ugotovljenih ponavijajocih krsitev (laZje ali teZje) oz. teZo krsitve
pogodbenih razmerij. V kolikor pa je ponudniku Ze bil izre¢en ukrep prepovedi izvajanja subvencionirane
Studentske prehrane, v novem kontrolnem obdobju pa so ugotovijene kritve, ki predhodno e niso bile
ugotovljene, se za novo ugotovljene krsitve poslje opomin.

Odpoved pogodbe ponudniku subvencionirane Studentske prehrane se izre€e za krsitve pogodbe pri izvajanju
Studentske prehrane, ko je kriitev ugotovljena tretji¢ oziroma e se med izvajanjem pogodbe ugotovi, da
ponudnik ne izpolnjuje osnovnih oziroma vstopnih pogojev za zagotavljanje subvencionirane Studentske
prehrane, navedenih v javnem razpisu.

39. élen

Zoper sklep predsednika komisije je moZna pritozba, ki jo ponudnik pisno v osmih dneh od vroCitve naslovi na
direktorja SOUP. PritoZbo je potrebno poslati s priporoéeno pisemsko posiljko na sedez SOUP. Direktor SOUP
lahko ob upoStevanju ugotovljenih dejstev odpravi ali zniza stopnjo ukrepa.

Direktor SOUP o pritozbi odlogi s sklepom. V kolikor direktor SOUP odloga o pritozbi v zadevi, v kateri je bil izdan
sklep o odpovedi pogodbe ponudniku Studentske prehrane, je dolzan pred sprejemom konéne odlo€itve pridobiti
soglasje pristojnega ministrstva. V kolikor pristojno ministrstvo v roku 8 delovnih dni ne odgovori na zahtevo za
izdajo soglasja, se Steje, kot, da je bilo soglasje podano. Zoper sklep direktorja SOUP ni pritozbe. V primeru, da
ponudnik ne prevzame sklepa direktorja SOUP o odlogitvi o pritozbi, to ne zadrzi izvrsitve sklepa. Za sklep
direktorja SOUP o pritozbi se smiselno uporabljajo dolobe tega poslovnika, ki se nanasajo na sklep predsednika
komisije o izreku ukrepa.

40. ¢len
Komisija en izvod sklepa poslje ponudniku s priporoceno pisemsko posiljko s povratnico v sedmih dneh od izdaje
sklepa. V primeru, da ponudnik ne prevzame sklepa , to ne zadrZi izvrSitve sklepa. Steje se, da je bil sklep vrocen
z dnem prevzema. Ce ponudnik pisemske posilike ne prevzame v 15 dneh, velja vroitev za opravljeno z dnem
preteka tega roka.

41. &len

Komisija o vseh izdanih sklepih in z njihovimi vsebinami nemudoma seznani vodjo sistema za subvencionirano
Studentsko prehrano SOUP, ki izvrsi sklepe.

42. &len

lzvajalec kopije sklepov komisije in direktoria SOUP poslie pristojnemu ministrstvu s priporodeno pisemsko
posiljko za vsako kontrolno obdobje.

43. Clen

Sklep o prepovedi izvajanja subvencionirane Studentske prehrane se izvr$i s 1. v mesecu po oddaji priporogene
pisemske posiljke s povratnico na naslov ponudnika. PritoZba ne zadrZi izvrSbe sklepa.

Odpoved pogodbe ponudniku subvencionirane Studentske prehrane pri€ne ucinkovati po preteku 8 dnevnega
pritozbenega roka, ¢e se ponudnik subvencionirane Studentske prehrane ne pritoZi zoper odloitev komisije. V
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kolikor se ponudnik subvencionirane Studentske prehrane pritoZi zoper sklep komisije priéne odpoved pogodbe
ucinkovati, ko direktor SOUP sprejme odlogitev o pritozbi ponudnika subvencionirane $tudentske prehrane.

44, ¢len

Sestavni deli sklepa so:
- izrek;
- obrazlozitev;
- pravni pouk in
- zapisnik o opravljenem kontrolnem pregledu inSpektorja za prehrano (v primeru, da komisija
ugotovi krSitve na drug nacin, je priloga izvleCek sklepov doticne seje komisije, ki se nanasajo
na ugotovljene krsitve ponudnika).

45, &len
Komisija vodi v obliki kontrolnih map po posameznih kontrolnih obdobjih (za vsak gostinski lokal ponudnika oz.
dostavo na dom posebej) evidenco opravijenih kontrolnih pregledov pri ponudnikih, oceno skladnosti ponudbe v
skladu z merili iz javnega razpisa in krajSe opombe glede na ugotovitve iz zapisnikov. V kontrolne mape se
vlagajo vsi zapisniki, izdani sklepi ali predlogi sklepov in ostala dokumentacija, pridobliena v zvezi z delom
komisije ali kontrolorjev. Vsebina kontrolnih map se hrani za prej$nje in tekoCe razpisno obdobje.
Komisija vodi celovito evidenco izre¢enih ukrepov zoper ponudnike.

46. &len

Vodja sistema subvencionirane &tudentske prehrane SOUP preda evidence, kontrolne _mape in druge
dokumente, ki jih je prejel v hrambo s strani komisije in katere ni ve¢ dolzan hraniti sam, v arhiv SOUP.

47. &len

Komisija na osnovi evidence izre€enih ukrepov zoper ponudnike oblikuje poro€ilo o izreenih ukrepih v obdobju
tekoCega razpisnega obdobja.

Poro€ilo in/ali evidenca izdanih sklepov sta referenci za izbiro ponudnikov na naslednjem javnem razpisu. V
poro€ilu se upostevajo vsi izre€eni ukrepi iz celotnega tekofega razpisnega obdobja, prav tako pa se upostevajo
vsi izre€eni ukrepi iz celotnega tekofega razpisnega obdobja za ponudnika, ki je v tem obdobju spremenil svojo
firmo, sedeZ ali ime gostinskega lokala.

V1. OSTALE NALOGE KOMISIJE

47. ¢len

Komisija inSpektorjem za prehrano posreduje pisna in ustna navodila glede izvajanja kontrotnih pregledov pri
ponudnikih.

48. ¢len

Komisija podaja predloge za izboljSanje u€inkovitosti izvajanja sistema subvencionirane Studentske prehrane in
nadzora nad ponudniki.

Komisija s predlogi sodeluje pri oblikovanju vsebine javnega razpisa za izvedbo subvencionirane Studentske
prehrane.
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VIIl. PREHODNE IN KONCNE DOLOGBE
55. Elen

Ministrstvo je podalo predhodno pisno soglasje k temu poslovniku dne /{5 Ll L045_ pod Stevilka
AO15-5 1045 Y in je sestavni del tega posiovnika.

56. ¢len
Ta poslovnik zaCne veljati z dnem javne objave na spletni strani SOUP (t. po sprejemu poslovnika na

Predsedstvu SOUP in po pridobitvi predhodnega pisnega soglasja pristojnega ministrstva). Z dnem javne objave
tega poslovnika preneha veljati poslovnik z dne 5.12.2012.

Javna objava

dne 4.5.2045 in

(datum) /p@)dgovome osebe)
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